Kapitulli IX
Editing E-Mails

NEé& kété kapitull do té€ prezantohet si t€ kopjohet ose té zhvendoset teksti ndérmjet mesazheve, si té
ndérfutet tekst nga ndonjé aplikacion tjetér dhe si té fshihet teksti dhe attachments

Kopjimi ose Zhvendosja e mesazheve tekst

Mesazhet tekst mund té trajtohen si dhe ¢do tekst tjetér. Kéta mund té kopjohen, zhvendosen, dhe
fshihen. Krejt kjo &shté e mundshme brenda njé mesazhi ose pérgjaté dritares s¢ mesazhet

Para se teksti i njé mesazhi t&€ mund t& ndryshohet(zhvendoset ose kopjohet) ai duhet t& p&rzgjidhet
(selektohet)

[OKliko treguesin e mausit me né fillim t& pérzgjedhjes
Ombaj t& shtypur tastin e mausit.

Otérhiq mausin deri tek fundi i pérzgjedhjes.

Oliro butonin e mausit.

OTeksti i pérzgjedhur shndrit invers.

Kopjimi i tekstit

Procedura né vazhdim tergon si t& kopjohet teksti:

OSelect EDIT / COPY, ose pérdor + [C]. teksti kopjohet né klipbod (clipboard).

Ovendosne kursorin e tekstit né pikén e insrtimit

Opérzgjedh EDIT / PASTE, ose pérdor + (¥

nése teksti duhet t&€ kopjohet né njé€ mesazh tjetér ndjek t€ njejtén procedur, vetém kalo né€ mesazhin tjetér para
se t&€ ngjitni(paste

ményré tjetér e kopjimit té tekstit éshté vecoria té€rhiq e lésho (Drag & Drop) e Outlook Express. Teksti i
selektuar , mund t&€ kopjohet me hapat si né vazhdim:

[OMbaj té shtypur tastin - .

0
Jkliko tekstin e pérzgjedhur me ¥

Ombaj t& shtypur butonin e mausit.

Otérhiq tekstin né pozicion té ri ose né dritare tjetér.
Olliro butonin e mausit.

Oliro tastin -

Zhvendosja e tekstit

Procedura né vazhdim tregon se si t& zhvendoset teksti:

Opérzgjidh EDIT / CUT, ose pérdor + . teksti i preré né clipboard.

0 vendos kursorin e tekstit né pikén e insertimit

Opérzgjidhé EDIT / PASTE, ose pérdor + [v].

nése teksti duhet t&€ kopjohet né njé€ mesazh tjetér ndjek t€ njéjtén procedur, vetém kalo né€ mesazhin tjetér para
se t& ngjitni(paste)

Meényré tjetér e kopjimit t& tekstit Eshté vecoria térhiq e lésho (Drag & Drop) e Outlook Express. Teksti i
selektuar , mund t&€ kopjohet me hapat si né vazhdim:

™

Okliko tekstin e selektuar me “# [Imbaj butonin e mausit té shtypur.
Otérhiq tekstin tek pozicioni i ri ose dritare tjetér.

O Liro butonin e mausit.



Kopjimi i tekstit nga njé aplikacion tjetér

Teksti mund té kopjohet nga aplikacionet e tjera, si p.sh Microsoft Word, né t& njejtén ményré kopjohet teksti
ndérmjet mesazheve.

Pasi keni selektuar tekstin q& duhet kopjuar njdek hapat si né vazhdim:

Selekto EDIT / COPY NE APLIKACIONIN BURIM . ose mund t& pérdorni + [2] teksti kopjohet né
clipboard.

Okalo né dritaren e mesazhit.

Ovendos karet (kursorine e tekstit) né pikén e insertimit

OSelekto EDIT / PASTE, ose pérdor +

Térhiq dhe lésho (Drag and Drop) siguron njé ményré tjetér pér t& kopjuar tekst nga njé aplikacion
tjetér.edhe dritarja e aplikacionit edhe dritarja e mesazhit duhet t€ pozicionohen njéra pran tjetrés. Pasi t& keni
pérzgjedhur tekstin q€ doni kopjuar ndi¢ni hapat si né vazhdim:

Ombaj t& shtypér tastin{ETRL]

e+
Cklikoje tekstin e pérzgjedhur me .
Ombaj t& shtypur butonin e mausit.

Otérhiq tekstin né dritaren e mesazhit.

Oliro butonin e mausit.

Oliro tastin .

Fshirja e pjeséve té mesazhit
fshirja e tekstit

Oselekto tekstin gé€ duhet t& fshihet.
Oshtyp tastin .

fashira e shtesés ( Attachments)
Oselekto attachments q€ duhet t& fshihet.

Oshtyp tastin [DELETE] |



